Handbuch fiir die Nutzung von EduPage an der Albert-Schweitzer-Schule
(Webversion uber den Browser)

Einstellen der Sprache / Benachrichtigungen
Stundenplan

Krankmeldung / Entschuldigungen
Nachrichten / Bereich ,Mitteilungen®
Sprechstunden

Fragen / Unklarheiten

2l

1. Einstellen der Sprache bei EduPage

Klicken Sie oben rechts auf ,Sie sind angemeldet als ...“ und dann auf ,Mein Profil*.
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28 Mein Profil

4~ Abmelden

In der Konto-Ubersicht kénnen Sie anschlieRend die Sprache einstellen.

Ial Ergebnisse

RA Unterricht
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Mein Profil  Meine Gerdte  Zwei-Faktor-Authentifizierung



Wenn Sie auf ,Meine Gerate“ klicken, sehen Sie die Einstellmoglichkeiten flr die
Benachrichtigungen. Sie kénnen einstellen, ob Benachrichtigungen pausiert werden sollen
oder zu welchen Themen sie Benachrichtigungen erhalten méchten.

Stariseite
B Mitteilungen
& Kassenbuch
G Bewertung
S| Lenrstorf
Il Ergebnisse
BE Unterricht
|B Dokumentation

% Kommunikation

Mein Profil  Meine

Mitteilungen

Passen Sie die Mitteilungstypen und Zeiten an.

@ Benachrichtigungen pausieren

o Benachrichtigungen fir Hausaufgaben / Prifungen LN

Benachrichtigung senden sofort nach Eingabe einer
Hausaufgabe / Prufung

D Eine tagliche Zusammenfassung mit Hausaufgaben /
Prufungen fur den nachsten Tag senden

D Keine Benachrichtigungen tber Hausaufgaben / Priifungen
senden

Fir andere Arten von Benachrichtigungen kénnen Sie festiegen, ob Sie sofortige
Benachrichtigungen Gber sie erhalten mdchten und ob sie mit Ton versehen werden. Wenn
Ihnen beispielsweise eine neue Veriretung oder Abwesenheit nicht wichtig ist, konnen Sie
diese Art von Benachrichtigungen deaktivieren
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Vertretung () &

Ungeklarte Abwesenheit - erste am Tag [ @) L]
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2. Stundenplan

Den Stundenplan lhres Kindes (aktueller Tag) kdnnen Sie auf der Startseite einsehen.
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P ©

Um die WochenUlbersicht des Stundenplans zu erhalten, kénnen Sie entweder auf der
Startseite auf ,Unterricht — Stundenplan® in der linken Menlleiste klicken oder auf die Kachel
»otundenplan®.
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3. Krankmeldungen/Entschuldigungen

Um Krankmeldungen / Entschuldigungen einzugeben klicken Sie bitte auf
Unterricht — Schiler-Abwesenheit.

< O m

& ht sbrueggen.edupage.

— Start

* Startseite ""J Stundenplan heute 14.08.

Mitteilunger
E Klassenbuch
@ Bewertung
! Lehrstoff
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P
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|B Dokumentation
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Anschlie®end klicken Sie auf ,Abwesenheitsnotiz hinzufiigen®. Bitte geben Sie den Grund
und die Dauer der Erkrankung (wenn moglich) an.

Startseite . o r:-n
! =

Mitteilungen Abwesenheit Abwesenheitsngtl Ubersicht Aftests /
Schuljahr hinzufugen Lbwesenheitsnotizen Anhange

& Kiassenbuch
An- und Abwesenheit Ole Otter
@ Bewertung

r'.. Ll Otter Ole Ubersicht Abwesenheitsnotizen

Il Ergebnisse Keine Daten gefunden

AR Unterricht )
|B Dokumentation

€, Kommunikation

Hier kdnnen Sie auch einzelne Stunden entschuldigen, wenn Ihr Kind spater zur Schule
kommt. Bitte mit Klick auf ,,OK* bestatigen.

Abwesenheitsnotiz (Elternteil) - Ole Otter

Abwesenheitsgrund

Hinweis: Bitte hier keine Gesundheitsdaten angeben
eine Daten gefunden. Dias Attest konnen Sie nach dem Speichern hochladen
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Stunden: -

Kantinenbestellung abbrechen

Abbrechen



Bei ,Ubersicht Abwesenheitsnotizen® sehen Sie den Status der Entschuldigung. Status:
,Eingereicht. In Bearbeitung durch die Lehrkraft".

I
| =
""J —_
=t Abwesenheitsnoti Ubersicht Atteets |

hinzufigen Abwesenheitsnotizen Anhange

rezenhelt Ole Oner

Oty Ol Ubsersichil Abwesenbeitsnolizen

bersicht Abwesanheitsnotizen (Eltamteil) - Ole Otter - 2025/2026

Krankheit

Eingereicht. In Bearbeitung durch die Lehrkraft

Erst, wenn die Lehrkraft die Entschuldigung gesehen und angenommen hat, erscheint bei
lhnen eine Mitteilung. Dann sehén Siein der Ubersicht, dass die Stunden als entschuldigt
gelten.

D Stundenplan heute 14.08.

Mitteilungen

ﬁ Klassenbuch

@ Bewertung
G Lehrstoff

Il Ergebnisse Mitteilungen
Abwesenheitsnotiz (Elternteil): Ole Otter - Heute 14.08. -

A Unterricht angenommen - Entschuldigte Srtunden
Neuer Stundenplan wurde ver&ffentlicht

| Dokumentation

nheit Ole Otter
Otter Ole Ubersicht Abwesenheitsnotizen

Ubersicht Abwesenheitsnotizen (Elternteil) - Ole Otter - 2025/2026

‘ Abwesenheitstyp ‘ % | Status

(e) Entschuldigte

Stunden Krankheit v angenommen: Rebecca Klein (14.08.2025 14:11:04)

WICHTIGER HINWEIS: Antrage auf Unterrichtsbefreiung/Beurlaubung aus religiésen oder

anderen Griinden miissen weiterhin schriftlich mindestens eine Woche im Voraus bei der
Lehrkraft oder Schulleitung erfolgen!



4. Nachrichten / Bereich ,,Mitteilungen*

Im Bereich ,Mitteilungen® kdnnen Sie sowohl aktuelle Benachrichtigungen, Nachrichten oder
Neuigkeiten wie Elternbriefe einsehen als auch Nachrichten versenden.
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* gziErn [j Stundenplan morgen 15.08.

Mitteilungen 0A 1

& Kiassenbuch

0 Bewertung
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Neuer Stundenplan wurde veréffentlicht
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Hausaufgaben DDH Ergebnisse

Anwesenheit

G

Vertretung

Wenn Sie auf ,Mitteilungen® klicken sehen Sie rechts den Terminkalender der Schule, in der
Mitte aktuelle Benachrichtigungen, ein weiteres Men( (z.B. mit dem Bereich ,Pinnwand®,
wenn |lhre Klassenlehrkraft diese nutzt) sowie die Mdglichkeit, Nachrichten zu versenden
oder auch Krankmeldungen einzureichen (siehe Punkt 3).
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Neuer Stundenplan wurde versffentiicht

(3)  Von mir erstelite Eintrage

Um eine Nachricht zu senden oder eine Krankmeldung zu erstellen klicken Sie bitte auf den
roten Kreis rechts unten.



Es o6ffnet sich ein Menu, wortber sie entweder eine neue Nachricht senden kénnen (gelb),
eine Krankmeldung einreichen kdénnen (rot) oder eine Chat-Nachricht senden kénnen (blau).

= Start
Sl Beliebte Aktionen .
BENAGHRICHTIGUNGEN e
B mitteilungen
§ Kassenbuch
@ Bevertung
ABWESENHEITEN UND KLASSENBUCH
o Lehrstoff
o eilung
0 Abwesenheitsnotiz
hl Ergebnisse . \owes
Hausaufgaben, Prifungen, E hinzuftgen
BE Unterricht Tests
- KOMMUNIKATION
I& Dokumentation Kemmunikation

) Kommunikation Mobile App O Chat ég 3 & Kantinenbestlung

Wenn Sie auf ,Neue Nachricht“ klicken kénnen Sie im Folgenden auswahlen, an wen die
Nachricht gesendet werden soll — ,Empfanger durchsuchen®.

Empfanger hier gingeben

Benutzer x
Empfanger auswahlen auswahlen
b9 /91
Klassenlehrkrat Lehrkrafte Mur
Datel anhangen Rebecca Klein gesetzliche
Vertreter

Benutzerdefinierte Empfangergruppe:

+ Meu erstellen

Datei anhdnaen ] v

Hierbei kdnnen Sie entweder die Klassenlehrkraft oder andere Lehrkrafte auswahlen, denen
Sie eine Nachricht zukommen lassen wollen.



5. Sprechstunden

Wenn Sie eine Sprechstunde buchen mdchten, klicken Sie bitte auf ,Kommunikation —
Sprechstunden®.
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Es erscheint ein Kalender, in dem die verfligbaren Sprechstunden erscheinen.

winEnunyen

B Kassenbuch SpreChStu nden

@ Bewertung
. Einfach und schnell eine Sprechstunde buchen
‘! Lehrstoff

Ial Ergebnisse Meine Lehrkrifte Reserviert Alle Lehrkréfte
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B Dokumentation Tt
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éepléfnﬁer 01-07




Sie kdnnen dann auf ,Sprechstunde reservieren® klicken und das entsprechende Zeitfenster
auswahlen. Anschlief3end bestatigen Sie den Termin mit einem Klick auf ,Fertig"“.

Sprechstunde reservieren - 19.08.2025 )(
Wahlen Sie einen Termin aus

} Vorhe

Rebecca Klein
Biicherinsel

+ BEIW EHRKRAFTEN ZUR SPRECHSTUNDE ANMELDEN

. frei . Reserviert . Reserviert flr Sie

voribergehend reserviert .

Vorlbergehend reserviert fir
(giltig 5 Min.)

Sie (galtig 5 Min.)

hstunde

Abbrechen

l

Die Sprechstunde ist dann fiir Sie gebucht und erscheint in lhrem Kalender.

19 13:00 - 1400
Die Rebecca Klein (B}

‘Sprechstunde reservieren

Ihre Buchungen:

13:15 Rebecca Klein (BI)
13:30 4 Thema der Sprechstunde eingeben

=

35. Woche
August 25 - 31

Mit einem Klick auf die Sprechstunde kénnen Sie das Gesprachsthema eingeben oder den
Termin stornieren.

AUGUST 2025

33. Woche

August 11-17

34. Woche

~  Sprechstunde
August 18 -24 Dienstag, 19.08.2025 - 13:15 - 13:30
§ Rebecca Klein
9 1300 - 14:00
e Rebecca Klein (BI) Thema der Sprechstunde:

4
Ihre Buchungen:

Reservierung abbrechen -

Schliefen

13:15

Rebecca Klein (Bl)
13:30

# Thema der Sprechstunde eingeben




6. Fragen / Unklarheiten

Sollten Sie Fragen zur Nutzung von EduPage haben, schreiben Sie mir gerne eine Nachricht
bei EduPage oder eine E-Mail an rebecca.klein@ggs-brueggen.de.
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